山东第二医科大学资产管理处

山东第二医科大学资产借用单
借用部门：                         　             联系电话：

借用人：　　　　　　　　　　　　　              申请日期：　　　年    月    日 
	资产编号
	
	资产名称
	
	数量
	

	借用期限
	
	资产保管员
	

	借用理由(同时需注明借用后资产所在房间、使用方向等)
	

	借用部门主管领导

意见
	（加盖部门公章）

	资产管理处
意见
	（加盖部门公章）

	归还人
	
	归还日期
	
	验收人员
	

	归还情况
说明
	


注：1、借用部门在借用期间对所借资产负有保管责任。

2、资产的借用期限为一周，特殊情况需作出说明。
3、借用资产应在规定期限内归还，如不能及时归还应到资产管理处办理续借手续。如在借用期间遗失或归还时有损坏，借用部门应负赔偿之责。
