关于集中采购复印纸有关事项的通知

各部门、各单位:
为落实上级政策，进一步加强学校政府集中采购管理，推进政府采购工作规范化制度化建设，提高采购效率和资金使用效益，根据《中华人民共和国政府采购法》《山东省财政厅关于印发山东省政府集中采购目录及标准(2026年版)的通知》(鲁财采(2025)19号)等规定，学校将复印纸纳入集中采购管理，有关事项通知如下:
一、适用范围
各部门、单位（以下简称各单位）使用校内预算资金购置的复印纸，由学校统一采购，各单位按需领用，费用自各单位业务经费中列支。
二、采购方式
按照政府集中采购的相关规定，复印纸采购通过“山东政府采购网网上商城”进行，使用山东省政府采购中心规定的框架协议方式采购。
三、采购标准
为确保环保与节约，本次采购的复印纸将优先考虑环保再生纸，同时满足基本的打印质量和规格要求，具体型号、规格及质量标准将在框架协议供应商确定后公布。
四、采购周期
原则上每年年末集中征集下一年度采购需求，供货分两个批次实施，分别于每年3月初、9月初完成。
五、申购流程
教学、办公、科研活动中所需复印纸，均需通过政府集中采购。
（一）用纸需求统计。各单位需提前统计下年度复印纸需求数量，填写《山东第二医科大学复印纸采购需求表》，经负责人签字盖章后，将纸质版交至资产管理处设备科(办公楼430室)，同时将电子版发送至shebeike@sdsmu.edu.cn 邮箱。
（二）汇总采购。资产管理处负责对采购需求进行汇总，按照规定流程在政府采购平台统一采购。
（三）纸品发放。集中采购后，按照《需求表》申报数量由供应商直接供货到各单位指定地点，各单位签字验收。
（四）费用报销。资产管理处统一汇总办理报销业务，财务处根据各单位实际领取情况，从各单位提供的经费项目中划拨。
六、时间安排
请各单位于2026年11月10日前，将《复印纸采购需求表》报资产管理处设备科。
领取时间:待采购完成后另行通知。
七、注意事项
1.2027年3月1日后，学校不再单独报销各单位复印纸采购费用。请各单位务必按时提交需求表。
2.后续年度复印纸采购均照此办理，学校每年年底前征集需求统一采购，其他时间除应急需求外，原则上不安排计划外采购任务。
3.各单位应历行节约，压缩办公用纸支出，原则上不得选用超过70g/m2的纸张。确因业务需要对纸张克重、颜色等有特殊要求的，相关单位可自行购买。
咨询电话：0536-8462324
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附件：
2027年复印纸采购需求表 
申购单位（公章）：                                                                填表时间：    年  月  日
	序号
	类别
	数量（包）
（500张/包）
	数量（箱）
A3:4包/箱；
A4：8包/箱
	经费来源
（上学期）
	经费编号
（上学期）
	送纸地点
	备注

	
	
	上学期
	下学期
	上学期
	下学期
	
	
	
	

	1
	白色A4（70g）
	

	
	
	
	示例：办公经费
	06600101
	浮烟山校区办公楼110室
	

	2
	白色A4（80g）
	

	
	
	
	
	
	
	

	3
	白色A3（70g）
	

	
	
	
	
	
	
	

	4
	白色A3（80g）
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


填报人：                    联系方式：                          单位负责人签字：

注：1.最终结算以框架协议实际成交单价为准。
2.本次只统计上学期经费来源和编号，原则上只填报一处，下学期经费来源下学期采购前再填报。科研用复印纸需项目负责人签字（在备注中签字），费用从相应项目科研经费中列支。
3.送纸地点具体到房间号。

